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PART 01



途窝智云集采平台课程旨在帮助店总或管理人员熟悉并掌握智云集采平台的使用方法和操作技巧。通过课程的学习，

门店能够独立完成采购计划的申报、审核、执行及支付等全流程操作，提高采购工作效率及门店物料成本管控



PART 02



采购长期面临效率

低下、成本高昂、

信息不对称等问题，

传统流程依赖人工

操作，易出现供应

商管理混乱、议价

能力弱等问题

人工智能、大数据、

云计算等技术成熟，

为采购流程自动化、

智能化提供技术基

础，推动集采平台

向高效、透明化方

向演进 

全流程覆盖一站式

服务 关注采购成本

控制与供应链稳定

性，通过平台数据

分析支持战略决策 



智云集采平台的基本概念和
功能特点。

了解智云集采平台在采购管
理中的应用和优势。

操作运用采购计划的申报、
审核、执行等操作。

智云集采平台的基本操作流
程和方法。



PART 03



集采端口

 使用谷歌浏览器、火狐浏览器或 360 极速浏览器其

中之一

门店店总

-(店编号,店名,姓名,电话,邮箱,门店收货地址)

-发给品牌中心

-注册开通



说明：

1） 复制按钮可以把原来的申购

单信息复制成一张新的申购单，

在此基础上再做调整进行新的申

购。

2） 我创建的采购申请单可以在

单据未生成采购订单前作废，作

废的采购申请不可在编辑及申购。



说明：

3） 已提交的采购申请单采购员

还未生成订单前可以作废采购申

请单并重新申购。



在产品信息中点击添加后弹出黑色提示信息“添加成功”表示已

经添加成功，可以一次性把要添加的产品都添加到申购单中。价

格为零，和标注（含税）产品，不要选择下单，有本区域专供优

先选择

 暂存建保存当前单据的信息，作为草稿使用可以继续

编辑直到提交单据；点击提交键后采购申请单会上报

到区域采购部/总部





                   入库
选择直拨消耗收货产品会直接消耗，

不生成入库单，选择库房名称后库

存产品被增加，自动生成关联入库

单

                   实收
根据收货数量填写收货状态。选择

为不再需要时订单产品标记为收货

实付金额清0

                   收货
订单收货时订单状态为已发货，否

则无法点击收货



点击入库单，选择需要入库的库房，点击添加;

选择直拨消耗无法创建入库单

选择其他入库类型，添加产品，确认无误后提交



出库单列表页中后选择仓库和成本部门、出库类型。

点击右侧添加产品键选择需要出库的产品。

填写出库数量，点击提交。

出库完成后产品的库存数量会自动减少。



1.库存盘点是各门店定期对库存进行盘点，来修正实际库存

量和平台库存量之间的数据，

2.平台中增加盘点时会自动锁定当前库房，只有在盘点完成

后才可以操作此库房的入库和出库，

3.查看新创建的盘点单，点击下载键，下载要盘点库房中所

有库存产品表格并填写实际库存数;再次查看盘点单上传已经

盘点后的 Excel 表格，

4.上传成功后点击刷新键;确认盘点数据无误后点击提交键最

后点击完成盘点。



      提交审批通过后由集团创建订单并发送给供应商。

自采订单的数量价格由创建人手动填写。



      点击供应商---选择供应商---点击添加产品
-

---填数量---填金额---提交

点击采购订单---进入我的订单---点击添加





PART 04



01

03

供应商

产品

截至25.3月集团供应商37家，其中67%一级源头工厂；最

长合作伙伴10年；账期2-6月

24大类；其中布草，一次性用品上架2-3家，自由筛选；

水/纸平台共享和区域专供平行开放，储备及选择

289款单品，定制产品申请包装保护，所有产品

都有合规的检测报告



1.  于供应商    

大客户储备，稳中有升的订单量，长期合作优势

2.  于公司      

 单品价格较市场有优势，品控稳定性强；账期的弹性灵活，尤其

新增存量资产，过年，极大缓解资金压力

 

3.   于门店       

管理人员抽出时间专注运营管理层面，提高门店营收，资源共享

也有效控制成本



THANK YOU


